Procedimentos Internos da Escola de Educacao Infantil Clube
do Mickey

O Regimento Escolar e o Manual de Procedimentos da Escola de Educacao Infantil Clube do
Mickey, aprovado e publicado no Diario Oficial, bem como o niimero da portaria de autorizacao de
funcionamento expedido pelo NAE (Ntucleo de Apoio ao Estudante), estao a disposicao dos pais na
secretaria da escola.

A administracao de cada unidade da Escola Clube do Mickey ¢ independente. Pode haver
diferencas nas estruturas fisicas e nos cursos desenvolvidos de cada unidade.

O calendario anual fica a disposicao de todos no site da escola. Os pais que acompanham o
calendario e lerem o Regimento Interno no inicio do ano nao ficam surpresos ao receberem uma
circular, ou ao solicitarem algo que nao pode ser atendido.

Com a maior antecedéncia possivel, a Escola programa seu calendario para cada ano letivo.

Obviamente, pela propria dindmica da Escola e dos acontecimentos, alguns eventos sao
acrescentados posteriormente ou reprogramados no calendario.

O calendario geral tem o objetivo de facilitar o encontro de agendas entre familia e escola, e
assim garantir que a comunidade participe da vida escolar com a maior frequéncia possivel.

Capitulo I

Da Equipe da Escola
Art. 1° — Das atribuicoes do Diretor:

1 — Programar e acompanhar a execu¢ao do Plano de Educacao Infantil.

2 — Fazer cumprir a legislacao de ensino e as disposi¢oes do Plano de Educacao Infantil, bem como as
normas e as instituicoes baixadas pela autoridade competente.

3 — Superintender todas as atividades da escola.

4 — Participar do processo de avaliacao.

5 — Presidir as reunides e as festividades promovidas pela escola.

6 — Treinamento e supervisao da equipe escolar.

Secao II Das Coordenadoras

Art. 2° — S3o deveres das Coordenadoras:

1 — Auxiliar os Professores durante o desenvolvimento das atividades.

2 — Acompanhar a rotina diaria dos alunos.

3 — Atendimento aos pais.

4 — Atendimento individualizado ao aluno em adaptacao, a crianca doente ou que necessite de atencao
especial.

5 — A coordenadora é responséavel pela escola na auséncia do diretor.

6 — Superintender todas as atividades da escola.

Secao III Do Corpo Docente
Art. 3° — E dever da professora:
1 — A professora é responsavel pelo dia-a-dia dos alunos em todos os aspectos.

Secdo IV Das Auxiliares

Art. 4° — Sao deveres das auxiliares:

1 — Auxiliar a professora em todos os momentos, acompanhando as criancas durante a higiene pessoal,
as brincadeiras e as demais atividades.

2 — Substituir a professora em caso de auséncia, com a supervisao da coordenadora.

3 — Algumas auxiliares sao estagiarias e trabalham com contratos trimestrais ou semestrais, tendo
portanto, alteracoes no quadro de funcionarios.

Capitulo IT



Da Proposta e dos Principios da Escola

Art. 5° — A Escola de Educacao Infantil Clube do Mickey tem como proposta de trabalho:
1 — Ser uma empresa prestadora de servicos educacionais.

2 — Manter um compromisso com os clientes da escola.

3 — Prestar atendimento individualizado e acolhedor as criancas e familias.

4 — Aprimorar profissionais.

Art. 6° — Sao usados quatro principios basicos para alcancarmos nossos objetivos:
1 — Carinho;

2 — Educacao;

3 — Alimentacao;

4 — Higiene.

Capitulo III
Da Agenda Escolar e Comunicados por e-mail

Art. 7° — A Agenda Escolar é o material mais importante da escola; o seu objetivo é registrar toda a
comunicacao entre a escola e os pais. A agenda devera ser comprada exclusivamente na escola e nao
pode ser copiada.

1 — Todo e qualquer comentario, reclamacoes, dividas e solicitacGes deverao estar na agenda.
Pequenos problemas do dia a dia relatamos pela agenda; algo mais especifico comunicamos por
telefone ou pessoalmente no portao.

2 — Os pais deverao ler a agenda todos os dias, assinar e datar os recados e as circulares.

3 — Os pais receberao todos os comunicados por e-mail. Quando a circular for enviada para o endereco
eletronico, os pais serao comunicados através do ntimero colocado no rodapé na agenda, que deve ser
assinada.

4- Sugerimos que abra uma pasta em seu computador para guardar as circulares enviadas por e-mail,
pois algumas delas, pedimos para reler a anterior.

5- Caso nao receba a circular por e-mail, ha a opcao de ler no site da escola. Em seguida, nos informe
para verificarmos o e-mail cadastrado. Essa é a inica maneira de sabermos que o e-mail nao foi
recebido.

6- A maioria dos comunicados sao enviados para toda a escola. Verifique no titulo se a mensagem é
dirigida a sala de seu filho.

7- Além de comunicados, sdo enviados por e-mail webs de datas comemorativas, propagandas da
escola e curiosidades.

8- Ao cancelar o recebimento de nossos e-mails, vocé estara cancelando todos os comunicados da
escola.

9- Sugerimos cadastrar também os e-mails particulares, pois nosso sistema nao reconhece resposta
automatica.

10- Os pais nao devem responder os e-mails das circulares, pois sao enviados por disparador
terceirizado.

11- Atualizem sempre que necessario os e-mails na secretaria da escola.

Art. 8° — A nao observancia do disposto no Art. 7° acarretara em prejuizo para os pais e a escola, pois
nao poderemos nos responsabilizar por solicitacoes ou recados transmitidos verbalmente no portao ou
via e-mail.

Art. 9° — Independentemente da agenda, a coordenacao da escola estara sempre aberta para acolher e
atender os pais, quando necessario, através de horario agendado.

Capitulo IV
Dos horéarios de entrada e saida dos alunos

Art. 10° Os alunos do integral tém flexibilidade no periodo em que estao em recreacao; porém, se
chegarem apo0s o inicio de uma refeicao ou de uma atividade; nao poderao participar da mesma.



Horéario de Atendimento:

1. Visita aos alunos: 9h30 as 10h30 14h30 as 16h30

2. Atendimento Telefonico das coordenadoras: 9h as 11hoo e das 14h as 17h
3. Atendimento da secretaria: gh as 12h 13h30 as 19h

4. Entrada e Saida dos alunos: Manha 8h as 12h - Tarde 13h30 as 17h30

Intermediario Manha o8h as 13h30
Intermediério Tarde 13h30 as 18h30
Integral I 8h as 17h30

Integral II 7h as 19h

Somente a coordenadora pode permitir a entrada de pais de alunos para que possam ver seus
filhos em atividades; por isso, a visita nao é permitida nos horarios de maior fluxo de atendimento: das
07h as 09h, das 17h as 19h e nos horarios de revezamento do horario de almoco das responsaveis, das
11h as 13h3o0.

5. Os pais do integral devem evitar chegar nos horarios de entrada e saida do meio periodo; caso isso
ocorra, o aluno tera que aguardar para entrar no horario de atendimento.

6. As atividades de sala iniciam-se 10 minutos apds o horario de entrada; por isso, aqueles que nao
chegarem pontualmente, perderao o inicio da rotina.

7. As atividades encerram pontualmente. O aluno que niao saiu no horario deve aguardar com a auxiliar
que faz a saida.

8. Os horarios deverao ser respeitados. Em caso de atrasos havera a cobranca de taxa extra.

Art. 11° A saida do aluno antes do término das aulas sera autorizado quando avisado com antecedéncia,
e a escola ndo podera se responsabilizar pelas atividades pedagdgicas nao concluidas.

Art. 12° Avisar que a crianca saira mais cedo facilita, porém, ela so6 sera retirada da sala apds a chegada
do responsavel; mesmo a escola sendo avisada de que o responsavel esta em rodizio ou de taxi.

Art. 13° A saida sera feita por ordem de chegada dos pais.

Art. 14° A Escola de Educacao Infantil Clube do Mickey nao podera se responsabilizar pelas atividades
pedagogicas em caso de auséncia do aluno, por motivo de doengas, viagens, etc.

Art. 15° Sugerimos telefonar para a escola para justificar a auséncia do aluno, pois nos preocupamos
com o bem estar de todos.

Capitulo V
Das refeicoes e dos lanches:

Art. 16° A escola oferecera um cardapio variado de lanches e refeicoes que deverao ser pagos
mensalmente.

Art. 17° Sugerimos seguir o padrao da escola:

1 — Poderao -seguir o cardapio da escola que encontra-se disponivel no site, evitando assim
comparacoes durante o lanche. Exemplos: Cardapio da escola: Segunda-feira: pao com requeijao +
suco de frutas + fruta.

Os pais devem enviar os itens similares.

2 — Nao sera permitido o envio de guloseimas ou de alimentos de baixo valor nutritivo.

3 — Nao enviar lanches que necessitem de refrigeracao, pois nao temos condi¢oes de colocar na
geladeira os lanches de todos os alunos. O leite, o suco e outras bebidas, deverao ser enviados em
garrafa térmica.

4 — As lancheiras deverao ter nome e estar sempre limpas.

5 — Enviar copo, colher (identificados) e guardanapo para os lanches.

6 — Jamais enviar faca; os alimentos deverao ser previamente fatiados em casa e embrulhados em pote.
Lembrando que dependendo do alimento, este é recomendével somente para o horario préoximo da
entrada do aluno , e ndo para o periodo seguinte.

7 — Nao sera permitido enviar a lancheira depois do horario de entrada dos alunos.

8 — Para os alunos que apresentam qualquer restri¢ao alimentar, o lanche deve ser enviado de casa. No



caso das refeicoes, os pais devem verificar diariamente o cardapio e comunicar a escola se algum
alimento deve ser excluido.

9 — Para as criancas do periodo integral o almoco ja esta incluso.

10 — Nao trabalhamos com refeicoes e lanches avulsos, exceto em dias de eventos.

11 — O jantar na escola é servido por volta das 17h, portanto, os pais devem oferecer a proxima refeicao
em breve.

12- Os pais devem aguardar o horario do término do jantar da sala de seu filho (a) para estacionar ou
para entrar na area de embarque e desembarque , evitando, assim, um fluxo de pessoas fora do horario
de atendimento.

Capitulo VI

Do Dia do brinquedo
Art. 18° O dia do brinquedo ¢ um momento voltado a interacao, podendo trazer um brinquedo com
nome.

1 — Brinquedos devem ser identificados pelos pais, caso contrario, a escola fara.

2 — O brinquedo deveré ser enviado sempre dentro da mochila padronizada para esse fim.

3 — Evite mandar brinquedos que possuam pegas pequenas, pois, além de serem perigosos, podem
facilmente se misturar aos outros brinquedos e sao mais dificuldade para serem localizados.

4- Nao enviar brinquedos que nao caibam na mochila.

5 — Abaixo o dia do brinquedo de cada turma:

Infantil 2 — segunda-feira
Infantil 3 — terca-feira
Infantil 4 — quarta -feira
Infantil 5 — quinta-feira

Capitulo VII

Dos uniformes

Art. 19° O uso do uniforme é obrigatorio para as criancas a partir do Infantil 1. Deverao ser comprados
exclusivamente na escola, nao podendo ser confeccionado em outro lugar.

1 — N3ao sera permitido alterar o padrao (tirar gola, manga, elastico e outros).

2- A encomenda devera ser feita na secretaria da escola. Cuidado ao encomendar, nao havera
possibilidade de trocas ja que os uniformes sao feitos sob encomenda.

3 — Deixar na mochila sempre uma troca de roupa (uniforme de frio e calor) para eventuais mudancas
de temperatura.

4 — Em dias de muito frio, as blusas de 1a deverao ficar por baixo do agasalho ou da camiseta do
uniforme. A escola possui blusa de 1a padronizada e jaqueta de nylon.

5 — As toucas e o ténis deverao combinar com as cores do uniforme (vermelho, azul Royal ou branco).
Sandalias, botas e calcados de borracha nao sao adequados para escola, bem como sandélias de salto,
pois podem causar quedas.

6 — Nao sera permitido o uso de blusas com cordoes, pois podem causar acidentes.

7 — Todas as pecas do uniforme deverao ter o nome da crianca (escrito com caneta permanente) ou
etiqueta padronizada (na barra da camiseta e na cintura da cal¢a). Uniformes sem nome sao mais
dificeis de serem encontrados, e a escola nao pode se responsabilizar pela perda deles.

8 — Sugerimos mochilas, estojos, malas, bonés e outros padronizados da escola, pois atendem as
especificacoes necessarias de acordo com a nossa rotina, além de evitar comparagoes entre os alunos.

Capitulo VIII
Das aulas extracurriculares

Art. 20° As aulas de balé, judo, futebol, natagao e inglés sao ministradas por professores
especializados. As aulas nao ministradas devido a falta de algum professor, justificada
com atestado médico, ou devido a manutencao na piscina, nao serao repostas em outro
dia, e o valor sera cobrado normalmente. Nos meses de julho e janeiro oficialmente é
férias escolares dos professores, os meses sao pagos normalmente



Art. 21° A auséncia do uniforme especifico impossibilita a participacao nas aulas. Seis faltas do aluno

no semestre, sem atestado médico, impede sua participacao na apresentacao (aula aberta para
demonstracao aos pais). No inverno, as aulas de natacao poderao ser trocadas pela Educacao Fisica
caso nao haja numero suficiente de alunos para formar um grupo.

Art. 22° O incentivo dos pais é de suma importancia para a participacao nessas aulas; caso nao haja a
participacao dos alunos em 3 aulas consecutivas, 0 mesmo sera suspenso da atividade.

Capitulo IX

Dos pagamentos

Art. 23° O vencimento da mensalidade é todo dia 1° de cada més e podera ser pago até dia 5.

1 — No final de cada més, a escola enviara o demonstrativo de pagamento. Caso queira mudar algum
servico, devera avisar até o dia seguinte. Do contrario, o boleto nao podera ser cancelado apos a
emissao

2 — O boleto de pagamento sera enviado via e-mail. Em caso de nao recebimento, comunicar a
secretaria, pois nao exime o pagamento.

3 — Servicos extras utilizados apds o dia 20 serdao cobrados no proximo més, devido a emissao dos
boletos bancérios.

4 — Para cancelamento de matricula ou reducao de carga horaria, deve-se avisar até o 1° dia do més.

5 — Ha um desconto para pagamento até o vencimento, apds, perde-se o desconto, além de pagar multa
e juros.

6 — A mensalidade sera cobrada normalmente no caso de faltas por motivo de doencga ou viagens.

7 — A secretaria ndo esta autorizada a receber nenhum pagamento. Todo recebimento serd somente por
meio do boleto (mesmo uniforme e outros)

Capitulo X

Dos pagamentos extras

Art. 24° No més de julho oferecemos Curso de Férias aos interessados. Sera cobrado a parte, além da
mensalidade normal;

1 — Em setembro é necessario fazer a renovacao de matricula, que é a primeira das 13 parcelas da
anuidade.

2 — No caso do aluno desistir apos frequentar um dia do més, este sera pago normalmente.

Capitulo XI
Da desisténcia do aluno na Escola

Art. 25° Para desistir da vaga e nao pagar o més seguinte € necessario avisar com 30 dias de
antecedéncia por meio de uma carta de cancelamento assinado pelas duas partes (pais e escola), ou
seja, dia 1° do més.

Art. 26° Caso contrario, a auséncia da crianca sera considerada falta e, consequentemente, sera
cobrado o més em aberto. Podera ser cobrado judicialmente, conforme autoriza¢ao assinada no
contrato no ato da matricula.

Capitulo XII

Do Material Escolar

Art. 27° No inicio do ano cobraremos uma taxa de material anual (referente a papéis, tintas e outros),
que nao serao devolvidos em caso de desisténcia.

1 — Em caso de desisténcia da matricula sera devolvido apenas os materiais de uso individual
(cadernos, livros, estojos, etc.).

2 — As criancas misturam muito seus materiais mesmo com as professoras as orientando para
cuidarem de seus pertences; caso notem falta de alguma coisa ou que a crianca levou algo que nao é
seu, favor escrever na agenda para encontrarmos o dono.

3 — Colocar o nome em todo o material que estiver na mochila (inclusive lapis). Materiais sem nome
podem ser mais dificeis de serem encontrados.

4 — Nao deixar a crianca rabiscar a agenda e os cadernos.



Capitulo XIII
Do material didatico (livros e apostilas)

Art. 28° Todo material didatico é de acordo com a faixa etaria dos alunos. Sera vendido na escola e nao
poderao ser reproduzidos.

1 — O primeiro més de atividades é uma adaptacao para a crianca e sua familia, pode ser dificil, mas
com o incentivo das professoras e apoio de toda equipe, a confianca ganhara espaco, e tudo fica bem.

2 — Algumas atividades serao enviadas como “licao de casa”(mesmo para os alunos do integral). Os
pais deverao verificar as datas e poderao auxiliar a crianca, mas nao fazer por ela. Todas as atividades
serao devidamente explicadas em sala de aula.

3 — Serao solicitados com antecedéncia materiais de sucata para confeccao de trabalhos manuais. Nao
deixe de envia-los para que seu filho possa participar das atividades programadas.

Capitulo XIV

Das circulares

Art. 29° Este Regimento possui detalhes da rotina escolar. Por isso, ao receber uma circular,
recomendamos que leiam esses documentos para sanar as possiveis davidas.

Art. 30° As circulares tém como objetivo comunicar e informar sobre as atividades e as programacoes
da escola. Por isso, solicitamos que, ao receber uma circular, leia, assine e responda, no mesmo dia,
quando for o caso. Em caso de davidas sugestao, entrar em contato com a escola para que possamos
resolver a questao.

Art. 31° Lembre-se: somente a escola podera resolver a questao que vocé nao estiver de acordo ou nao
puder participar e nao os outros pais. Portanto, venha diretamente a escola que, juntos, acharemos
uma solucao para suas dividas ou para seus problemas.

Capitulo XV

Das Professoras e Auxiliares

Art. 32° Todas as professoras da Escola de Educacao Infantil Clube do Mickey possuem habilitacao
adequada para ministrar aulas na Educacao Infantil.

Art. 33° A Escola de Educacao Infantil Clube do Mickey realiza a formacao continua de todos por meio
de: Reunides Pedagogicas e Cursos Periddicos.

Art. 34° Se os pais tiverem alguma reclamacao de alguma professora ou funcionaria, poderao procurar
a coordenacao da escola para a resolucao do problema.

Capitulo XVI

Da Substituicao de professores e funcionarios

Art. 35° De acordo com as necessidades da escola, havera substituicao de professoras ou de
funcionarias. Além de habilitacao especifica e de experiéncia comprovada, a funcionaria nova recebera
treinamento para assumir o cargo, sem prejudicar o desenvolvimento dos alunos.

Art. 36° os pais serdao comunicados da substituicao da funcionaria somente apos sua efetivacao, e nao
durante o teste.

Capitulo XVII

Da Participacao dos pais

Art. 37° A participacao dos pais na escola é fundamental. Suas ideias e comentarios ajudam-nos a
crescer. E importante que ajudem a fazer da Escola uma extensio da educacio do lar. Havera sempre
espaco para sugestoes e para os comentarios dos pais.

Art. 38° No caso de uma falha da escola os pais deverao procurar a escola para resolver o problema.



Capitulo XVIII

Dos passeios, das festas e das fotos.

Art. 39° Atendendo as necessidades pedagodgicas, e ao interesse da maioria das criancas e dos pais, a
escola realiza eventos. Todos eles sao opcionais. Por constar no planejamento, o evento é comentado
em sala de aula.

Art. 40° No dia voltado para essas atividades, nao havera aula para aqueles que nao participarem, pois
precisamos de toda a equipe nessas atividades e também para evitar que fiquem tristes os alunos que
nao participarem. A escola estara aberta somente para o bercario, que ficarao com suas bercaristas.
Art. 41° Somente ap6s a volta do 6nibus com os alunos, abriremos o portao da escola aos pais.

Art. 42° Para todas as atividades extras, como passeios e festas, a escola procura sempre empresas
especializadas, garantindo assim, a qualidade do trabalho. Por isso, nao serao devolvidos os valores
pagos em caso de desisténcia.

Art. 43° No caso de realizarmos alguma atividade como festas, passeios, fotos, etc., e nao alcancarmos
o numero suficiente de alunos, a atividade sera cancelada pela escola e o pagamento sera devolvido.
Art. 44° A escola procura facilitar o pagamento para que a crianca participe das atividades. Solicitamos
que os pais se programem de acordo com o calendario, evitando surpresas quanto aos gastos extras.
Art. 45° Em caso de duvidas ou problemas particulares procure sempre a escola no dia seguinte ao
recebimento da circular, para juntos encontrarmos uma solucao.

Art. 46° Se por qualquer motivo nao desejar que seu filho participe das atividades extras, das festas ou
dos passeios, comunique pessoalmente, € importante para a escola saber o porqué da decisao dos pais.
Art.47° Serao tiradas fotos com datas previamente determinadas para guardar uma lembranca da
turma da escola. Todos os alunos sao fotografados e a compra posterior é opcional. A arrumacao das
criancas, qualidade das fotos e valores sdo de responsabilidade da empresa contratada. Nao sera
possivel marcar outra data caso a crianga falte ou seu responsavel nao goste da foto, visto que a compra
é opcional.

Capitulo XIX

Da Formatura do Infantil 5

Art. 48° A Formatura do Infantil 5 marca o término da Educacao Infantil. Por isso, é tdo esperada por
todos.

Art. 49° Todos os gastos com a realizacao da festa serdo somados e divididos pelo niimero de
participantes.

Art. 50° Sugerimos que, desde o inicio do ano, facam reserva financeira para que seu filho possa
participar desse grande evento.

Capitulo XX

Dos feriados e férias escolares

Art. 51° A Escola de Educacao Infantil Clube do Mickey cumprira, no minimo, duzentos (200) dias
letivos, sendo quatro (4) horas diarias, conforme a Lei.

1 — Com o meio periodo, trabalhamos com dias e carga horaria estabelecidos por lei.

2 — Com o periodo integral, poderemos trabalhar com dias e horarios a mais para diferenciar o
atendimento para aqueles que dependem exclusivamente da escola. Os alunos do meio periodo que
necessitarem desses beneficios poderao utiliza-lo e pagar como hotel diurno.

Os alunos do periodo integral tém os seguintes beneficios:

A — nao havera emenda na maioria dos feriados;

B — a escola estara aberta nos meses considerados férias escolares;

C — o curso de férias de janeiro nao sera cobrado; o curso de férias de julho tera um desconto especial;
D — a escola atendera aos alunos em dias de reuniao;

E — fecharemos apenas uma média de 20 dias no fim do ano;

F — a secretaria podera nao funcionar em emendas de feriado (verifique nos dias anteriores).

G — A escola nao abrira na 42 feira de cinzas, retornando normalmente na 5 2 feira.



Capitulo XXI

Das Reunioes

Art. 52° Os pais serao convocados para a reuniao geral no final de cada etapa para receber o kit
pedagogico: — ficha de avaliacao individual. — pasta com atividades realizadas na etapa e avaliacoes de
aulas extras.

1 — Alguns pais serao convocados para a reuniao individual e outros terao a opcao de participar apenas
da reuniao geral. Aqueles que desejarem, poderao agendar uma reuniao individual para esclarecer
davidas sobre o relatorio.

2- Aos pais que nao comparecerem a reuniao, receberao o material pela secretaria da escola, sendo
que, nao havera possibilidade de outro horario para marcar reuniao individual com a professora.

Capitulo XXII

Da adaptacao

Art. 53° A adaptacao das criancas sera em forma de horas gradativas. Eventualmente, os pais poderao
ficar com o aluno dentro da escola e observa-lo de longe em qualquer dia que desejarem, de acordo
com a disponibilidade da coordenadora para acompanhar.

1-Pedimos que evitem visitas nos horarios de almoco, jantar, entrada ou saida, pois nesses momentos a
coordenadora estara acompanhando os alunos.

Art. 54° O primeiro dia pode ser dificil e o choro é comum, mas sabemos como lidar nesse caso. As
criancas, de vez em quando choram para entrar, mesmo ja estando ha algum tempo na escola.

Capitulo XXIII

Da festa de aniversario na escola

Art. 55° No dia do aniversario do aluno cantaremos parabéns e elegeremos o aniversariante como o
aluno especial do dia.

1 — Se cair no fim de semana, comemoraremos na segunda-feira. Se cair nas férias, quando voltarem as
aulas. Nao é permitida a realizacao de festa de aniversario individual. Os pais dos aniversariantes do
meés recebem uma circular para optarem por participar ou nao da festa em conjunto.

2 — A lista de aniversariantes do més (alunos e funcionarias) sera colocada no mural e no site, no inicio
de cada més. E cobrada uma taxa de participacdo para as despesas da festa. Se nao houver o ntimero
necessario de alunos para a realizacao da festa, ela sera cancelada.

3 - A festa é comemorada toda altima quarta-feira de cada més, neste dia, o aniversariante podera
trazer uma lembrancinha, nao comestivel, para entregar a todos os amigos da turma.

Capitulo XXIV
Convites para festas fora da escola

Art.56° Sugerimos que, ao convidar um colega, faca 0 mesmo com todos da sala, a fim de evitar
constrangimentos.

1 — Quando todos recebem um convite a professora incentiva a participacao. Quando nao sao todos
convidados, pedimos aos proprios pais, que os entreguem.

2 — Colocamos convite nas agendas somente de alunos da mesma turma; convites direcionados a
alunos de outras turmas ou ex-alunos devem ser entregues de pais para pais.

Capitulo XXV

Do periodo integral

Art. 57° O periodo integral garante o melhor aproveitamento do dia, sem expor os alunos a qualquer
tipo de sobrecarga fisica ou emocional. H4 aula em um periodo e no outro desenvolvemos atividades de
lazer que complementam sua educacao.



Art. 58° Os alunos do periodo integral também sao divididos por faixa etaria. Nos horarios de menor
movimento pode ocorrer a mistura de idades.

1 — Na matricula, a escola comunicara qual sera o periodo de aula e qual sera o periodo de recreacao,
porém, a escola podera a qualquer momento inverter o periodo, com prévia comunicacao.

Capitulo XXVI

Da visita dos profissionais de satide

Art. 59° Temos Profissionais contratadas para atendimento individualizado (fono, dentista). Caso nao
deseje participar, mas haja alguma alteracao com a crianca , a familia devera apresentar relatorio de
profissional da sua escolha.

Art. 60° Sera cobrada uma taxa para as avaliacoes.

Capitulo XXVII

Do transporte escolar

Art. 61° Serao transportadas criancas a partir do bercério.

1 — Como é um servico terceirizado, os pagamentos, os horarios, a qualidade de servicos e outros
problemas de transporte deverao ser resolvidos com o proprio motorista.

2 — Os pais farao um contrato direto com o motorista.

3 — Para atender os alunos da Escola Clube do Mickey, é necessario que o transportador seja
devidamente cadastrado.

4 — Em dias de passeios ou eventos em que os horarios sao alterados, os pais devem comunicar o
transportador para verificar se ele buscara a crianca no novo horario.

Capitulo XXVIII

Do transito

Art. 62° Para facilitar seu acesso e evitar pequenos transtornos, quando nao ha vagas ou alca na
unidade:

1 — Vir pela mao certa para parar em frente a escola.

2 — Se a fila dupla for inevitavel, procure ficar somente do muro da escola para tras, e nao na frente da
escola, onde a concentracao de criancas € maior.

3 — A professora ou o porteiro nao poderao sair do portdo para levar as criancas até o carro, mesmo em
dias de chuva.

4 — Chamaremos os alunos por ordem de chegada.

5 — Desca do carro somente apds avistar seu filho (a) na porta; a fim de puxar o carro sempre que o da
frente sair, abrindo novos espacos para os carros que estao chegando.

6 — Tire o carro das vagas ou da porta da escola, caso fique conversando com outros pais ou com a
coordenadora; a frente da escola é para uso exclusivo de embarque e desembarque nos horarios de
entrada e saida.

7 — Nos dias de eventos e reunioes gerais, procure uma vaga na regiao; nao estacione na frente da
escola.

8 — Para reunides agendadas fora do horario de entrada e saida, a frente da escola esta a disposicao dos
pais.

Art. 63° Nas unidades que mantém alca de embarque e desembarque:

1 — Entre na fila somente apos o horario de saida do seu 2° filho; se este for o seu caso.

2 — Se a fila estiver em frente a garagem do vizinho, aguarde com uma certa distancia do carro da
frente para facilitar a entrada dos veiculos.

3 — Nao desca do carro antes de chegar na linha de entrega dos alunos.

4 — Seja rapido ao colocar a crianca na cadeira, evitando “segurar” o transito.

5 — Coloque a cadeira infantil atras do banco do motorista, facilitando seu acesso.

6 — Coloque a mochila da crianca no chao, proximo a cadeira, evitando assim abrir o porta malas.

7 — Caso seu filho (a) for ao banheiro ou ocorrer outro fator na hora que chegou a sua vez, retire o carro
e entre novamente na fila, evitando espera maior para as demais pessoas.

8 — Nao estacione em frente a escola para ir a pé e passar na frente de outros pais.

9 — Os pedestres também precisam ser rapidos. Para sua propria seguranca, nao fique conversando na
area dos carros.



10 — A recepcao € para pessoas aguardarem para falar na secretaria ou coordenacao.

11 — Para aguardar os alunos, é necessario ficar no portao de entrega.

12 — Os funcionarios nao estao autorizados a permitirem que os pais estacionem em frente a escola
para fins nao ligados a mesma.

13 — O porteiro nao esta autorizado a manobrar carros, visto que nao é manobrista; e também nao esta
autorizado a receber gorjetas.

Capitulo XXIX

Da reforma e manutencao

Art. 64° As reformas grandes sao realizadas a noite ou nos finais de semana. Final de dezembro e
durante o més de janeiro havera reformas durante o dia, tomando todas as precaucoes; assim como os
reparos realizados durante o ano.

Capitulo XXX

Mudanca de endereco

Art. 65° Solicitamos comunicar a secretaria da escola sempre que houver mudanca no endereco
residencial ou nos telefones residencial, comercial, celular e e-mail. Nao é necessario deixar o nimero
de telefone na agenda da crianca.

Capitulo XXXI
Dos medicamentos

Art. 66° Para maior seguranca das crian¢as medicaremos somente em casos que realmente nao sao
possiveis ministrar em casa:

1 — Por questao de seguranga, e seguindo as orientacoes da Coordenadoria Regional de Ensino,
somente medicaremos as criancas em casos realmente necessarios e que nao ha nenhuma
possibilidade da familia fazer isso em casa, visto que com uma maior determinacao, € possivel alinhar
com o pediatra para que encontrem uma solucao, para que os medicamentos nao sejam enviados para
a escola.

Para ser medicado é necessario seguir as orientacoes da portaria 1692: Solicitacao por escrito dos pais
(dentro das normas do regimento da escola descritas abaixo) — prescricao médica, com os seguintes
itens: — nome da crianca; — nome do medicamento; — carimbo do médico com nome legivel e n® do
CRM - dosagem; Em casos de complexidade na administracao dos medicamentos a direcao da escola
podera pedir a permanéncia da mae para esse fim.

Apbs analise da coordenadora, medicaremos nesses casos:

2- a) No caso da crianca ficar febril durante o periodo letivo, a escola comunicara os pais e medicara
com antitérmico disponivel na escola (desde que a crianca nao seja alérgica, conforme “Ficha de
Saude” preenchida pelos pais no ato da matricula).

b) No caso de dores ou pequeno mal estar, os pais sio comunicados e devem buscar a crianca para que
a mesma seja medicada.

¢) Em casos mais complexos, a escola comunicara os pais e encaminhara a crianca para o hospital.

d) Em alguns casos de mal estar ou em casos de acidentes, onde nao ha tempo habil para ligar antes, a
escola encaminhara a crianca para o hospital, mesmo sem a comunicacao prévia aos pais.

3 — Remédios de uso continuo devem ser tomados em casa. Exemplos: estimulantes de apetite,
vitaminas, spray nasal, homeopatia, digestivos e outros

4 — Antibitticos somente serao dados se forem seguidas as recomendacoes do item um e se a crianca
ficar na escola em periodo superior ao do medicamento.

5 — Medicacao de 12 em 12h pode ser ministrada as 7h e as 19h em casa; é s6 programar a 12 dose com
o pediatra, por isso nao sera necessario ser medicado na escola.

6 — Medicacao de 4 em 4 horas, € necessario rever o horario de permanéncia da crianca na escola,
durante o periodo da medicacao, para que a crianca seja medicada em casa. Medicacao de 6 em 6h,
pode ser ministrada as 7h em casa, as 13h na escola e as 19h em casa; portanto s6 ministraremos uma
dose na escola; exclusivo aos alunos do integral.



7 — Nao € possivel ministrar mais de um medicamento no mesmo dia.

8- Nao receberemos medicamentos de criancas de meio periodo e periodo intermediario, visto que é
possivel programar para o horario em que nao est4 na escola.

9 — Para medicacao na escola é necessario enviar a dose exata dentro da ampola, e se necessario
refrigeracao, colocar em caixa pequena de isopor com barra de gelo.

10- Nao recebemos vidro de remédios, e nao fazemos dissolucao de medicamentos.

11 — InalagOes nao podem ser realizadas na escola, mesmo que so utilize soro.

12 — Nao realizamos coleta de material para exame.

Capitulo XXXII

Remanejamento de salas
Art. 67° Para adequar o nimero de alunos ao de salas, as turmas podem ser divididas ou agrupadas no
decorrer do ano, nao garantindo assim a permanéncia junto com todos os colegas.

Capitulo XXXIII

Dos Eventos internos

Art. 68° Periodicamente realizamos pequenos eventos na propria escola para que os pais possam ver
seus filhos em atividades.

1- Os eventos pequenos sao dirigidos somente aos responsaveis diretos (pai e mae).

2- Esses eventos geralmente sao entre 18h30 e 20h30 ou aos sabados. Procuramos fazer um rodizio de
dias e horarios diferentes, atendendo assim a preferéncia das familias.

Capitulo XXXIV
Solicitacoes da familia com fins nao ligados a escola

Art. 69° Nao podemos mediar o transporte de objetos entre as familias e atender pedidos pessoais.

1 — Nao atenderemos as solicitagcoes das familias, enviando objetos de um aluno para o outro.

2- As funcionarias do portao, nao estao autorizadas a receber nada que nao tenha relacao com a escola
para ser colocado na mochila de outro aluno (a) como: mercadorias compradas pelos pais, catalogos,
lembrancinhas de aniversario dos alunos que nao compareceram na festa, roupas ou brinquedos
deixados na casa do amigo no final de semana, envelopes, mochilas de roupas para dormir na casa do
amigo ou pai (no caso dos pais separados). Caso seja enviado pela mochila, o mesmo podera voltar sem
prévia comunicacao.

3 — A escola nao tem como funcao trocar o uniforme por roupas de passeio quando a familia comunicar
um evento particular seja festa ou visita ao pediatra.

Capitulo XXXV
Evento escola X eventos pais

Art. 70° A escola nao podera intervir no caso de um evento escolar coincidir com a festa de um aluno,
mesmo que a escola tenha alterado a data do calendario. O evento acontecera mesmo que a maioria da
turma opte por nao participar. Também nao poderemos alterar as datas das apresentacoes, devido a
compromisso dos pais, para isso alternamos dias e horarios durante o calendario.

Capitulo XXXVI
Comunicacao na entrada e saida de alunos e presenca de professores no portao

Art.71° Para que a responsavel pela turma siga o desenvolvimento de todos os alunos até o final do
periodo as professoras geralmente nao fazem entrada e saida; esta funcao é responsabilidade das
auxiliares que acompanham as criancas até a portaria. As auxiliares podem nao ser as mesmas que
ficam com o aluno, portanto podem nao saber responder sobre ele.

1- A coordenadora passa breve relatos no portao quando necessario; porém, ela nao pode ficar
conversando com uma mae, pois deve acompanhar sua equipe e atender todos os pais.

2- Nos casos em que os pais desejarem conversar, eles serao convidados a entrar para a sala de



reuniao.
3- Para assuntos mais complexos pedimos que marquem um horario.

Capitulo XXXVII
Relacionamento Pais e Equipe

Art.72° Em comum acordo com a equipe decidimos nao aceitar nenhum convite de pais (seja para
festas de aniversario de aluno, para almocos e outros) a fim de evitar nao poder atender a todos.

1 — A equipe também nao fornece e nao pede telefone particular, e-mail e nao adiciona pais em redes
sociais, tais como: Facebook, Twitter, Instagram, Linkedin, entre outros.

Capitulo XXXVIII
Sistema de Monitoramento

Art. 73° A escola mantém um sistema de monitoramento. As imagens gravadas sao confidenciais e
protegidas nos termos da lei n® 13.541 e as imagens nao poderao ser mostradas aos pais.



